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1) Objet de la Maison des Associations et de la Citoyenneté 

Dans le cadre des engagements pris par la Municipalité, pour faciliter la vie associative, il a été 

décidé de créer une Maison des Associations et de la Citoyenneté. 

La Maison des Associations et de la Citoyenneté de Firminy, située 42 bis rue Gambetta accueille les 

associations appelouses en mettant à leur disposition un ensemble de locaux et de services permettant 

de promouvoir et de développer leur action sociale, éducative, sportive ou culturelle dans la cité. 

Elle propose aux associations, régies par la loi du 1er juillet 1901, différents services : 

*La domiciliation. 

*La réception de leur courrier. 

*La mise à disposition de bureaux de travail et de salles de réunion. 

*La mise à disposition d’une salle informatique et d’outil de reprographie, connexion wifi et visionnage 

(vidéoprojecteur, écran et sono). 

*Téléphone. 

Les services proposés aux associations régulièrement inscrites à la Maison des Associations et de la 

Citoyenneté de Firminy sont gratuits, hormis pour l’usage du photocopieur qui pourra faire l’objet de 

modalités d’accès spécifiques et précisées dans l’article 7. 

2) Description du bâtiment 

La Maison des Associations et de la Citoyenneté comprend les locaux suivant : 

 

Locaux Superficie 

REZ DE CHAUSSEE 

Une grande salle avec sonorisation et 

vidéo projection 
119 m² 

Un office  11m² 

Des sanitaires 5m², 4m², 4m² 

Deux bureaux donc un accessible 

PMR 

11m² et 9m² 

PARTIE SURELEVEE 

Un grand bureau multipostes  35m² 

 

 

Surface totale de 224m² 

Fréquentation maximale instantanée : 100 personnes, dont 19 au plus pour la partie surélevée  
  

 

3) Accès à la Maison par les associations 
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La Maison des Associations et de la Citoyenneté est ouverte aux associations régies par la loi du 1er juillet 

1901 dont la déclaration a été publiée au Journal Officiel, domiciliées à Firminy, ayant un objet d’intérêt 

général ou d’intérêt public local, justifiant d’une activité régulière sur le territoire et régulièrement assurées 

en responsabilité civile. 

Les services offerts sont principalement réservés à la vie administrative des associations inscrites à la 

Maison des Associations et de la Citoyenneté. Les Assemblées générales des associations sont incluses 

dans lesdits services. 

Il est interdit d’utiliser les services et locaux de la Maison des associations pour des réunions à caractère 

politique, syndical, cultuel, commercial, d’ordre privé ou tout autre motif étranger à l’objet des associations 

hébergées. 

Pour s’inscrire à la Maison des Associations et de la Citoyenneté, l’association doit faire une demande par 
courrier du Président présentant les activités de l’association. Elle doit fournir les pièces administratives 
suivantes :  
-le récépissé de déclaration en préfecture ou la photocopie de la publication au Journal Officiel 
mentionnant la date de la création de l'association,  
-le récépissé de la déclaration des dernières modifications, la copie des statuts paraphés par le président 
et l’attestation d’assurance en responsabilité civile couvrant l’occupation temporaire de locaux. 
 

L’inscription est valable pour un an, renouvelable par tacite reconduction sur production de l’attestation 

d’assurance fournie dans le mois qui précède la date de renouvellement et d’un chèque de caution.  

L’association doit préciser lors de la remise des clés, les ; nom, prénom, adresse et numéro de téléphone 

de la personne référente. 

 

4) Conditions générales d’ouverture 
 

Les salles de réunion sont accessibles de 9h00 à 21h00 du lundi au dimanche et doivent être libérées 
pour 22h00.  La Maison est fermée 1 mois entre le 14 juillet et le 15 août. Pour les modalités de réservation, 
se référer à l’article 7.3. 
 

5) Hygiène et sécurité 
 

Comme tout espace public, la Maison des Associations et de la Citoyenneté est un espace non-fumeur. 

La vente de boissons ou de nourriture ainsi que la consommation d’alcool sont interdits. Les animaux le 

sont aussi, à l’exception de ceux aidant des personnes porteuses de handicap. 

Pour des raisons de sécurité, les salles de réunions ne peuvent être occupées au-delà de leur capacité 

d’accueil précisée par le présent règlement. Toute personne ne respectant pas la capacité d’accueil de la 

salle engage sa responsabilité et celle de son association. Les associations utilisatrices doivent prendre 

connaissance des consignes générales de sécurité affichées et s’engagent à faire appliquer et faire 

respecter ces règles de sécurité aux participants dont elles ont la charge. 

Les associations s’engagent à respecter et faire respecter le présent règlement. 

En cas de problème : contact du lundi au vendredi de 8h30 à 12h et de 13h30 à 17h00  

par mail sallesmunicipales@ville-firminy.fr  

par téléphone au 04/77/10/07/77 

 

6) Responsabilité des associations utilisatrices 
 

Les associations utilisatrices sont responsables des équipements mis à leur disposition et des personnes 

qu’elles introduisent dans les locaux. 

Pour consigner toute observation sur d’éventuelles dégradations constatées, il conviendra de faire 

remonter par écrit (mail) au service gestionnaire de la Maison des Associations et de la Citoyenneté.  

Les associations s’engagent à respecter les obligations liées aux règles de sécurité incendie qui pèsent 

sur les organisateurs de réunion. 

Elles répondent des pertes et détériorations de toute nature que leurs membres peuvent causer aux 
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installations et aux matériels mis à leur disposition ainsi que des dommages ou accidents qu’ils sont 

susceptibles de causer à des tiers dans le cadre des dispositions légales. 

Elles ne peuvent rendre la Ville responsable des vols, accidents, incidents de toute nature, sauf faute 

avérée imputable à la Ville de Firminy. 

Tout usager qui pénètre dans les locaux sans autorisation formelle d’un membre de l’association ou de 

l’administration, engage sa pleine et entière responsabilité. 

 

7) Conditions particulières d’utilisation des équipements et services de la  

Maison des Associations et de la Citoyenneté de Firminy 
 

7.1 Boites aux lettres, clés et casiers de rangement  

L’attribution d’une boite aux lettres (domiciliation postale) ou d’un casier peut être consentie pour une 

durée d’un an renouvelable. Une clé électronique (entrée principale) est attribuée aux associations 

utilisatrices : elle permet un traçage des entrées et sorties. En aucun cas, cette clé ne doit être prêtée à 

un tiers étranger à l’association, car elle est de la responsabilité de celle-ci. 

 

7.2 Domiciliation 

La domiciliation est assujettie à l’acceptation du présent règlement. 
 
7.3 Modalités de réservation des bureaux de travail et des salles de réunion 
Les associations inscrites envoient leur demande de réservation au plus tôt, et préalablement à la date de 

la réunion. 

 

La demande précise l’objet, la durée de la réunion ainsi que le nombre de personnes attendues.  

Les demandes sont traitées dans leur ordre d’arrivée. Toute annulation de réunion doit être signalée 

rapidement. 

 

7.4 Conditions d’utilisation des salles de réunion et des bureaux de travail 

• L’occupation des salles et des bureaux est ponctuelle et assujettie à une réservation au préalable.                     
Un placard est attribué, à chaque association qui en fait la demande, pour y entreposer les documents 
de l’association, sous réserve de disponibilité des équipements. 

• Les associations utilisatrices auront l’entière responsabilité de l’utilisation de la salle ou du matériel 
pendant toute la durée de l’occupation de la salle ou de l’utilisation du matériel. 

• Les associations utilisatrices devront impérativement restituer les lieux et matériels dans leur état 
originel. Toute dégradation ou détérioration sera à la charge de l’association utilisatrice. 

• L’ utilisation devra être conforme à la destination des locaux 

 
7.5 Salle informatique 

• Il est mis à disposition des membres des associations adhérentes des postes informatiques connectés 
à Internet au sein d’une salle informatique. Cette salle est un lieu qui permet à ceux qui le souhaitent 
de travailler. 

• L’utilisation du support informatique est réservée aux membres des associations adhérentes. 

• L’utilisation d’Internet est réservée en priorité à la recherche documentaire et d’informations 
administratives. 

• Il est formellement interdit de sauvegarder des données personnelles sur le disque dur ou de modifier 
les paramètres de l’ordinateur. De même, l’installation de nouveaux logiciels est interdite. 

• Dans le respect de la législation française en vigueur, sont interdits : 
o La consultation de sites faisant l’apologie de la violence, de discriminations ou de pratiques 

illégales ainsi que tout site à caractère pornographique. 
o Les comportements enfreignant la loi sur le droit d’auteur et la propriété intellectuelle. 
o Les réservations, commandes, achats ou ventes en ligne dès lors qu’ils ne rentrent plus 

dans le cadre des activités de l’association. 
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o Les jeux en ligne et la consultation de sites de rencontres. 
o Le téléchargement de programmes, de fichiers audio, de fichiers vidéo, de jeux. 
o Et toute utilisation non conforme à la législation en vigueur 

 

• Une même association ne peut réserver plusieurs postes sur une même plage horaire. 
 

• Lors de l’inscription, le président désigne trois membres de l’association autorisés à utiliser ce service. 

• Traçage et conservation des logs de connexion  
o Les codes d’accès qui sont fournis sont confidentiels. Ils ne doivent en aucun cas être 

transmis à des personnes non autorisées et sont sous la responsabilité du président. 
o Toute personne ou groupe de personnes en possession d’un code d’accès à internet est 

garant des activités qui y sont attachées. 
o Conformément à la législation en vigueur il est procédé à un stockage de toutes les 

connexions et sites visités associés à un code. La durée de rétention des logs est de 1 
an. 

 

• Rappel des principaux textes de loi : 
o Loi informatique et liberté du 6 janvier 1978  
o Loi n° 8819 du 5 janvier 1988 relative à la fraude informatique 
o Loi n° 92-597 du 1er juillet 1992 relative au code de la propriété intellectuelle 
o Décret n° 2006-358 du 24 mars 2006 relatif à la conservation des données des 

communications électroniques 
o Le Règlement Général de la Protection des Données 

7.6 Reprographie 

Le photocopieur est mis à disposition des associations, pour leurs besoins internes, par l’ouverture d’un 

droit d’accès, avec un quota de copies et/ou impressions, défini annuellement et préalablement. Il est 

précisé que l’alimentation en papier du copieur reste à la charge de chaque association utilisatrice. Un 

code utilisateur du copieur sera remis à chaque association utilisatrice. 

7.7 Affichage 

Tout événement associatif ayant lieu dans la ville peut être affiché sur le panneau prévu à cet effet. La 

durée d’affichage est fonction de la date de l’évènement. 

 

8) Manquements au règlement intérieur 

Constituent notamment des manquements au présent règlement intérieur les comportements suivants :  

• L’utilisation des équipements proposés pour des activités autres que celles prévues par le règlement 
ou pour des usages autres que celui qui est défini, 

• La dégradation des locaux ou du matériel mis à disposition, 
• Le dépassement des capacités d’accueil des bureaux de travail et des salles de réunion, ou des 

heures d’ouverture 
• Le non-respect des consignes de sécurité. 
• Toute attitude incorrecte, irrespectueuse envers les autres usagers.  
• L’introduction dans la Maison des Associations et de la Citoyenneté de tous les produits illicites 

(drogue, explosifs, produits inflammables, etc…) ainsi que tout autre objet ou produit dangereux. 
• Manger et boire dans les bureaux et salles de réunions de la Maison des Associations. Cependant, 

les associations, voulant terminer une réunion ou une assemblée générale par un moment de 
convivialité, pourront le faire vers la banque d’accueil à condition de restituer l’emplacement dans son 
état initial. 
Vu la loi du n° 91-32 du 10 janvier 1991 relative à la lutte contre le tabagisme et l’alcoolisme et vu le 

décret n°2006-1386 du 15 novembre 2006 fixant les conditions d’application de l’interdiction de fumer 

dans les lieux affectés à un usage collectif, il est donc formellement interdit de fumer, vapoter, 

consommer de l’alcool, dans les espaces de la Maison des Associations et de la Citoyenneté.  

http://www.legifrance.gouv.fr/WAspad/UnTexteDeJorf?numjo=-%20pas%20de%20NOR
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9) Sanctions applicables 

En cas de manquement constaté, les associations s’exposent aux sanctions suivantes : 

• L’exclusion temporaire de l’usage de certains matériels ou équipements, 
• L’exclusion définitive de l’usage de certains matériels ou équipements, 
• L’exclusion temporaire de l’accès aux salles de réunion et/ou bureaux de travail, 
• L’exclusion définitive de l’accès aux salles de réunion et/ou bureaux de travail, 
• Le retrait de domiciliation, 
• L’exclusion temporaire de la maison des Associations et de la Citoyenneté, 
• L’exclusion définitive de la maison des Associations et de la Citoyenneté. 

 

Les exclusions temporaires sont proportionnelles à la gravité ou à la fréquence des faits reprochés. Elles 

vont d’une semaine à 6 mois. 

Les sanctions sont prononcées par le Maire ou à défaut par toute personne bénéficiant de sa délégation, 

après concertation avec le président de l’association mise en cause.  

 

10) Publicité du règlement 

Le règlement intérieur est publié au recueil des actes de la Ville de Firminy et est affiché dans la maison 

des Associations et de la Citoyenneté.  

 

Un exemplaire du règlement intérieur est remis à chaque association utilisatrice au moment de son 

inscription.  

Le/la Président(e) de toute association utilisatrice de la Maison des Associations et de la Citoyenneté 
doit remettre à la Ville un règlement de la maison des associations dûment signé afin de certifier la prise 
de connaissance et l’application des dispositions du présent document. 

 

LA SIGNATURE VAUT ACCEPTATION DU REGLEMENT INTERIEUR 

Madame, Monsieur :………………………………………………………………………………………… 

Président(e) ou représentant(e) de l’association :………………………………………………………. 

 Certifie avoir pris connaissance du règlement intérieur de la Maison des Associations et de la 

Citoyenneté. 

 S’engage à respecter le règlement intérieur de la Maison des Associations et de la Citoyenneté située 

42 rue Gambetta 42700 Firminy. 

(Cocher les cases ci-dessus) 

Fait à Firminy, le .....................................  

 

Pour l’association     La Deuxième Adjointe, déléguée à  
le/la Président(e)     l’Administration Générale et aux  

  Ressources Humaines 
         Ou 
 
 

le/la Représentant     Eveline SUZAT-GIULIANI 
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ANNEXE  

11 – Mobilier et matériels mis à la disposition des associations 

LOCAUX DETAILS MOBILIERS QUANTITE 

REZ DE CHAUSSEE 

Tables 13 

Chaises 82 

Bureaux 2 

Fauteuil de bureau 2 

Sono avec micro 1 

Photocopieur 1 

Vidéoprojecteur avec écran fixe 1 

Ordinateurs 2 

 

OFFICE Frigo 1 

 Micro-onde 1 

 Cafetière 1 

 

PARTIE SURELEVEE 
Tables 4 

Chaises 18 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


